Bosnai Hercegovina

FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
HERCEGOVACKO-NERETVANSKA ZUPANIJA
OPCINA CITLUK

-NACELNIK-

Broj: 02-36-4449/19
Citluk, 23. prosinca 2019. godine

Na temelju ¢lanka 20. i 23. Zakona o namjestenicima u organima drZavne sluzbe u
Federaciji Bosne i Hercegovine (“SluZbene novine Federacije BiH”, broj: 49/05),0odredbama
Zakona o zaititi od poZara i vatrogastvu ("Sluzbene novine FBiH, broj: 64/09 i Pravilnika o
unutarnjem ustrojstvu Jedinstvenog opéinskog tijela uprave i stru¢nih sluzbi opéine Citluk,
broj: 02-05-341/2-19, od 22. studenog 2019.godine, nacelnik op¢ine Citlukobjavijuje

JAVNI OGLAS
za popunu radnih mjesta namjeStenika u radni odnos u
Sluzbi civilne zastite i Zajedni¢kim sluzbama Op¢ine Citluk

01. ViSi referent vatrogasac-voZac ......veveverereensrorsususisrsicnssentitntotstosssstotsesane 1 izvrSitelj
02. Visi referent za informati¢ki sustav i elektronsko praéenje dokumenata .............. 1 izvrSitelj

e Opis poslova za poziciju 01.:

- sudjeluje u akcijama gasenja poZara i akcijama spaSavanja ljudi i materijalnih dobara,

- obavlja dezurnu sluzbu u objektima Vatrogasne jedinice i na objektima gdje Vatrogasna
jedinica vrsi protupozarna dezurstva,

- odrzava vatrogasne sprave i opremu u urednom stanju,

- poslije intervencije vozila snabdijeva sredstvima za gaSenje,

- odgovoran je za upotrebu osobne zastitne opreme za vrijeme vatrogasne intervencije,

- odgovora za blagovremeno i kvalitetno obavljanje povjerenih poslova,

- odgovara za provodenje pravila sluzbe vatrogasnih jedinica,

- sudjeluje u preventivnim akcijama zastite od poZara i drugih nepogoda,

- upravlja motornim vozilom u gaSenju poZzara ili drugim intervencijama spasavanja ljudi
i materijalnih dobara,

- obavlja i druge poslove koje odredi neposredni rukovoditelj, a koji se odnose na
poslove ovoga radnog mjesta.

e Posebni uvjeti za poziciju 01.:

Uvjeti za obavljanje poslova: ~SSS - gimnazija, ekonomska, upravna ili tehnicka $kola
(vatrogasni smjer, strojarski, gradevinska, kemijska,
elektri¢arska,sumarska ili drugi smjer tehnicke struke) ili

KV djelatnik,
najmanje 6 (Sest) mjeseci radnog ili vjezbenickog staza,
Posebni uvjeti: poloZen struéni ispit za profesionalnog vatrogasca,
vozacka dozvola C kategorije,
Vrsta djelatnosti: dopunski poslovi osnovne djelatnosti,
Grupa poslova: operativno-tehnicki poslovi,
Slozenost poslova: jednostavni,
Status izvrsitelja: namjestenik,
Pozicija radnog mjesta: visi referent.

Napomena za poziciju pod rednim brojem 1.:

Kandidat koji nema poloZen ispit za profesionalnog vatrogasca moze se primiti u radni odnos,
ali je obvezan taj ispit poloZiti u roku od godinu dana od dana prijema u radni odnos.
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e Opis poslova za poziciju 02.:

- vr8i uspostavljanje i odrzavanje mreZnog sustava op¢ine, administriranje baze podataka
1 stara se 0 njenoj zastiti;

- svakodnevno izraduje i Cuva rezervne kopije elektronske baze podataka u Centru za
pruzanje uslugama gradanima - $alter sali Opéine;

- izrada projekata i programa informacijskog sustava za sloZenije poslove automatske
obrade podataka i vrSenje tih poslova;

- pomaze u pracenju i izradi mjese¢nih izvjeséa o radu i drugih statisti¢kih izvje$éa za rad
Centra za pruzanje usluga gradanima, podnosi izvje$¢a o stanju mreZnog sustava i
njegovom koristenju rukovoditelju Centra;

- nadzire uporabu softvera, pruza strué¢nu pomo¢ i vr$i obuku sluzbenika i namjestenika
koji obavljaju poslove putem mreZnog sustava, sanira manje kvarove i probleme nastale
u funkcioniranju sustava;

- odrZava svu IT opremu i ostvaruje potrebnu suradnju sa dobavlja¢ima opreme;

- suraduje sa djelatnicima za mreZni sustav susjednih opéina u cilju razmjene informacija
o0 opremi, mreZzi, uredivanju web stranice, otklanjanju manjih kvarova i problema u
funkcioniranju sustava i sl.;

- uslu€aju potrebe i poveéanog obima poslova obavlja i druge poslove koji zahtijevaju
rad na raunaru;

- stara se za funkcioniranje raunarske mreZe, informati¢kog sustava, kamera za praéenje,
kao 1 za njihovo odrzavanje obavlja i sve druge poslove koji se odnose na ovo radno
mjesto po nalogu Op¢inskog nac¢elnika i Pomocénika nadelnika
* neposredno je odgovoran za svoj rad Opcinskom nacelniku i Pomoéniku nagelnika i

tajniku Jedinstvenog organa uprave,
* osobno je odgovoran za stru¢no i efikasno obavljanje poslova i za osnovna sredstva
koja koristi u radu.

e Posebni uvjeti za poziciju 02.:

Uvjeti za obavljanje poslova: SSS/ IV stupanj stru¢ne spreme - informati¢ka,
ekonomska 8kola, poloZen struéni ispit, najmanje 10 (deset)
godina radnog staza, poznavanje rada na ra¢unalu,

Vrsta djelatnosti: dopunski poslovi osnovne djelatnosti,

Grupa poslova: informacijsko-dokumentacijski, administrativno-tehni¢ki
Slozenost poslova: djelomié¢no sloZeni,

Status izvrsitelja: namjestenik,

Pozicija radnog mjesta: visi referent.

Pored posebnih uvjeta navedenih u Javnom oglasu, kandidati koji se prijavljuju za navedene
pozicije moraju ispunjavati i Opée uvjete propisane ¢lankom 24. Zakona o namje$tenicima u
organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine ("Sluzbene novine FBiH", broj:
49/05):

- daje drzavljanin BiH,

- daima navrSenih 18 godina Zivota,

- daima opéu zdravstvenu sposobnost za obavljanje poslova radnog mjesta,

- da ima vrstu i stupanj Skolske naobrazbe potrebne za vrienje poslova radnog mjesta
prema Pravilniku o unutarnjem ustrojstvu organa drzavne sluzbe,

- da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja javnog oglasa nije otpusten iz
drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojoj razini vlasti u Federaciji,
odnosno Bosni i Hercegovini,

- danije obuhvaceni odredbom ¢lana IX 1. Ustava Bosne i Hercegovine.
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Javni oglas ostaje otvoren 15 dana od dana objavljivanja na web stranici Op¢ine Citluk,
oglasnoj plo¢i Op¢ine Citluk, dnevnom tisku, ratunajuci od dana posljednje objave.

Pravo prijavljivanja imaju sve osobe koji ispunjavaju uvjete ovog javnog oglasa.

Uz pismenu prijavu s kratkim Zivotopisom za pozicije pod rednim brojem 1. 1 2.
kandidati su duzni priloziti u originalu ili ovjerenoj kopiji slijede¢a dokumenta:

- Uvjerenje o drzavljanstvu Bosne i Hercegovine;

- Izvadak iz mati¢ne knjige rodenih;

- Dokaz o wvrsti i stupnju Skolske spreme potrebne za obavljanje poslova radnog
mjesta;

- Ovjerena preslika osobne iskaznice;

- Dokaz o radnom stazu;

- Dokaz o vazecoj vozackoj dozvoli C kategorije (za poziciju 1.),

- Dokaz o polozenom struénom ispitu za profesionalnog vatrogasca (za poziciju 1.);

- Izjava da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja javnog oglasa nije
otpusten iz drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojoj razini vlasti
u Federaciji, odnosno Bosni i Hercegovini;

- Izjava da nije obuhvacen odredbom ¢lanka IX 1., Ustava Bosne i Hercegovine.

Napomena:

S prijavljenim kandidatima koji ispunjavaju uvjete Javnog oglasa obaviti ¢e se intervju.
Primljeni kandidati podlijezu obvezi probnog rada u trajanju od 3 (tri) mjeseca.

Kandidat koji bude izabran duZan je prije kona¢nosti rjeSenja dostaviti Uvjerenje o
opéoj zdravstvenoj sposobnosti za obavljanje posla i Uvjerenje da se protiv kandidata ne vodi
kazneni postupak (ne starije od 3 mjeseca), u protivnom se skida sa liste uspjesnih kandidata i
smatra se da je odustao.

Kandidat koji nema polozen struéni ispit za profesionalnog vatrogasca moze se primiti u
radni odnos, ali je obvezan taj ispit poloziti u roku od godinu dana od dana prijema u radni
odnos.

Sva prilozena dokumenta moraju biti originalna ili ovjerena kopija kod nadleznog
op¢inskog tijela uprave.

Pismene prijave s Zivotopisom i potrebnom traZenom dokumentacijom mogu se predati
neposredno u pisarnicu Op¢ine Citluk ili poslati preporu¢eno putom poste, na adresu:

OPCINA CITLUK
""Povjerenstvu za provedbu Javnog oglasa
za prijem namjeStenika u Sluzbi civilne zaStite i Zajednickim sluzbama",
(s navodenjem pozicije za koju se prijavijuju)
ul. Trg Zrtava Domovinskog rata 1
88260 CITLUK
- NEOTVARATI!-

Nepotpune, neuredne i neblagovremene prijave nece se uzeti u razmatranje
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Dostaviti:
1. Dnevni tisak
2. Web stranica Opéine Citluk: www.citluk.ba
3. Oglasna plo¢a Opéine Citluk
4. Povjerenstvu za provedbu Javnog oglasa

Pismohrana
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